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Методические указания
        Согласно учебному плану студент заочной формы обучения после изучения дисциплины «Основы ведения технической документации» выполняет одну контрольную работу.
        К выполнению контрольной  работы  следует приступать только после изучения соответствующего раздела дисциплины. 
Введение
     Целями освоения дисциплины «Основы ведения технической документации» являются:
        - изучение требований нормативной базы для выполнения и оформления технической документации; 
         - владение способностями по  определению вида и комплектности документов на изделие или процесс;
         - владение  навыками обращения с нормативно-технической документацией и владение методами контроля соответствия разрабатываемой технической документации нормативным документам. 
       При изучении дисциплины рассматриваются вопросы стадий разработки документации на изделие, разработки и оформления  различных видов  технической документации.
         Под технической документацией подразумевается набор документов, которые используются при проектировании или консультировании, создании или изготовлении и использовании или эксплуатации различных технических объектов. Таковыми могут быть – сооружения, промышленные изделия, программное и аппаратное обеспечение и т.п. 
         Разработка технической документации является обязательным элементом работы любого промышленного предприятия. С момента проектирования до момента ввода в эксплуатацию любой объект, оборудование, машины, устройства обязательно сопровождаются разработкой пакета технической документации.
                                   Задание на контрольную работу
     Контрольная работа по дисциплине «Основы ведения технической документации» выполняется в виде реферата по теме по варианту, который определяется номером зачётной книжки. Номер варианта соответствует последнему номеру зачетной книжки. Приступать к выполнению задания следует после изучения соответствующего раздела дисциплины. Рекомендуется использовать специальную литературу издательства Стандартов. Оформляется на отдельных листах формата А4 общим объёмом 10 -12 страниц (кегль 14), сформированных в папку. Допускается включать в основную часть таблицы, рисунки, фотографии, графики, диаграммы. Контрольную работу каждый студент выполняет самостоятельно, используя рекомендуемую литературу.
       Содержание контрольной работы:
    - титульный лист;
    - содержание;
    - основная часть;
    - список использованных источников.
                                  Варианты заданий
	№ варианта
	Вопросы

	1
	2

	1
	1. Виды и комплектность конструкторских документов.
2.Сущность и этапы осуществления подготовки производства.
3. Виды технологических документов.

	2
	1. Организация научных исследований.
2 Восстановление подлинников. 
3. Комплекс государственных стандартов ЕСТД.

	3
	1. Разработка эскизного проекта
2. Документация, отправляемая за границу.
3. Оформление операционных эскизов. 

	1
	2

	4
	1.Нормоконтроль конструкторской документации
2. Стадии разработки конструкторских документов.
3. Правила и последовательность оформления маршрутной карты. 

	5
	1.Правила учета и хранения конструкторской документации.
2. Эксплуатационная документация.
3. Правила и последовательность оформления операционной карты.

	6
	1. Организация технической подготовки производства на предприятии.
2. Проектно-сметная документация. 
3. Правила и последовательность оформления карты эскизов.

	7
	1.Патентная документация
2. Конструкторские документы в зависимости от способа их выполнения и характера использования.
3. Технологическая подготовка  производства.

	8
	1.Технический проект
2. Учет применяемости документов. 
3. Виды технологических процессов.

	9
	1.Учет и хранение копий документов. 
2. Комплектность конструкторских документов.
3. Нормативные документы единой системы технологической подготовки производства



Учебно-методические материалы и программно-информационное обеспечение
	№ пункта
	Автор
	Название
	Издательство
	Год издания
	Вид издания
	Кол-во в библиотеке
	Адрес электронного ресурса
	Вид доступа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1 Основная литература

	1.1
	Лобода Е.А. и др.
	Единая система технологической документации.
	М.: Изд-во стандартов
	1992
	Справочное пособие
	8
	
	

	1.2
	Кудеяров, Ю.А.
	Метрологическая экспертиза технической документации (2-е издание)
	М.:Академия стандартизации, метрологии и сертификации,,

	2015
	Учебник

	
	ЭБС IPRbooks. - ISBN 978-5-93088-155-4.
	

	1.3
	Нилова В.И,
Терновская О.В.,
Нилов В.А.
	Инженерная графика с элементами конструирования (ИГ с ЭК). Ч.1

	Старый Оскол.
ТНТ
	2010
	учебник
	12
	
	

	2. Дополнительная литература

	2.1
	Пухальский, В.А.,
Стеценко А.В.
	Как читать чертежи и технологические документы
	М.: Машиностроение

	2005
	Справочник
	5
	
	

	2.2
	Барканова, Д.С.,
Тихомиров Ю.С.
	Порядок и правила разработки, оформления и обращения конструкторской документации.
	М.:Изд-во стандартов

	1992
	справочник
	5
	
	

	2.3
	Таныгин В.А.

	Основы стандартизации и контроля качества продукции

	 М.: Изд-во стандартов
	1975
	конспект лекций
	5
	
	

	3 Периодические издания

	3.1
	
	Техника. Технология. Инженерия.(журнал)
	


	
	Период.
	
	http://www.elibrary.ru

	С любого ПК по логину и паролю


	4 Программно-информационное обеспечение, ЭБС (в том числе электронные ресурсы свободного доступа)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	4.1
	Сост.
Е.В.Малая
	Руководство к практическим занятиям по дисциплине «Основы разработки технической документации» 1 CD
	Ростов н/Д.: ДГТУ 
	2017
	Руковдство к практическим занятиям
	
	
	Свободный доступ

	4.2
	Составитель:
А.С. Малая
	Методические указания по выполнению контрольной работы по дисциплине «Основы разработки технической документации» 1 CD
	Ростов-на-Дону. ДГТУ.

	2017
	Методические указания
	
	
	Свободный доступ

	4.3
	
	Библиотека ГОСТов и нормативных документов  1 CD
	
	
	
	
	
	Свободный доступ

	4.4
	
	Федеральный портал. Каталог образовательных  Интернет-ресурсов.
	
	
	
	
	http://www.edu.ru/index.php
	Свободный доступ

	4.5
	
	Единое окно доступа к образовательным ресурсам. Образование в области техники и технологий  
	
	
	
	
	http://window.edu.ru/
	Свободный доступ
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